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企業のための防災・BCP 保存版｜会社向け

止めないために、まず命を守る。
初動対応・安否確認・備蓄・復旧を、平時に見える化。

発災直後の優先順位
① 身の安全　② 火災・二次災害防止　③ 安否確認　④ 対策本部　⑤ 重要業務の復旧

初動体制チェック

責任者・代行者・集合基準を明確化

緊急連絡網と安否確認手段を複線化

避難経路・集合場所を掲示

消火器・AED・救急箱を点検

夜間・休日・出張時の手順を整備

年1回以上、実動訓練を行う

備蓄・設備チェック

水・食料を最低3日分確保

簡易トイレ・衛生用品・毛布

ヘルメット・ライト・ラジオ

非常用電源・充電手段・燃料

棚・複合機・危険物の転倒防止

期限・数量・保管場所を定期確認

事業継続チェック

最優先で復旧する業務を決めた 重要データを別拠点・クラウド等へバックアップ

仕入先・協力会社・顧客への連絡手順がある 代替拠点・代替設備・代替要員を検討済み

従業員の帰宅・待機ルールを定めた 地域・自治体との協力内容を確認した

30秒で書ける わが社の防災メモ

対策本部：　　　　　　　　　　避難集合場所：　　　　　　　　　　　　　

安否確認方法：　　　　　　　　最優先業務：　　　　　　　　　　　　　　

次回訓練日：　　　　年　　　月　　　日　　備蓄点検日：　　　　年　　　月　　　日

株式会社SCC　保安機材部｜防災用品・災害対策用品のご相談もお気軽に 02｜BUSINESS



地域を守る実務チェック 保存版｜自治体向け

「避難できる」から「避難生活を守れる」へ。
平時・初動・避難所運営をつなぐ、自治体向け確認シート。

災害対応の軸
情報を届ける｜避難を支える｜生活環境を守る｜地域・企業とつながる

平時の備え

ハザード・避難所情報を更新し周知

要支援者の個別避難計画を整備

職員参集・代行・受援体制を確認

福祉・医療・輸送・物資協定を点検

多言語・やさしい日本語で発信準備

発災・避難の初動

複数手段で警戒・避難情報を発信

避難所の安全確認と開設判断

要支援者の安否・移送を支援

被害・道路・ライフライン情報を集約

在宅・車中泊避難者も把握する

避難所運営チェック

受付・名簿・情報掲示の動線 水・食料・電源・通信・照明

トイレ・手洗い・ごみ・清掃 健康管理・感染症・暑さ寒さ対策

女性・子ども・高齢者・障害者への配慮 アレルギー・服薬・医療ニーズ

授乳・更衣・就寝のプライバシー ペット同行避難の受入ルール

更新・訓練・連携の記録

地域防災計画 更新：　　　年　　月　　日　　避難所訓練：　　　年　　月　　日

協定・連絡先 点検：　　　年　　月　　日　　備蓄棚卸し：　　　年　　月　　日

次の改善事項：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

株式会社SCC　保安機材部｜防災用品・災害対策用品のご相談もお気軽に 03｜MUNICIPALITY


